
แบบคําขอเพิม่วุฒกิารศกึษาในทะเบยีนประวัติ (ก.ค.ศ.๑๖/ก.พ.๗) 

เขียนท่ี.................................................. 
วันท่ี...........เดือน........................ป�................ 

เร่ือง ขอเพ่ิมวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ (ก.ค.ศ.๑๖/ก.พ.๗) 
เรียน ผู*อํานวยการโรงเรียน.......................................................... 

  ด*วยข*าพเจ*า นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................
ตําแหน1ง..................................................วิทยฐานะ..................................................รับเงินเดือนอันดับ................ 
อัตราเงินเดือน................................บาท  โรงเรียน................................................................................................ 
สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครสวรรค5 เขต 3 บรรจุและแต1งต้ังเป8นข*าราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา เม่ือวันท่ี....................................ตําแหน1ง.......................................อันดับ/ระดับ............................ 
คุณวุฒิที่ใช*บรรจุแต1งต้ังเป8นข*าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา................................................................... 
สาขาวิชา/วิชาเอก.........................................................สถาบันการศึกษา............................................................. 

  บัดน้ี ข*าพเจ*าสําเร็จการศึกษาและรับคุณวุฒิ............................................................................. 
สาขาวิชา/วิชาเอก.........................................................สถาบันการศึกษา.............................................................
สําเร็จการศึกษา เม่ือวันท่ี................................................มีความประสงค5ขอเพ่ิมวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ 
(ก.ค.ศ.๑๖/ก.พ.๗) ตามท่ีสําเร็จการศึกษาดังกล1าว และได*แนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการขอเพ่ิมวุฒิ
การศึกษา ดังน้ี 
  1. สําเนาปริญญาบัตร/หนังสือรับรองการสําเร็จการศึกษา จํานวน 3 ฉบับ 
  2. สําเนาใบรายงานผลการศึกษา ฉบับภาษาไทย จํานวน 3 ฉบับ 
  3. สําเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิที่ ก.ค.ศ.รับรอง จํานวน 3 ฉบับ 
  4. หลักฐานการเปลี่ยนช่ือ - สกุล (ถ*ามี) จํานวน 3 ฉบับ 
  5. สําเนาคําสั่งให*ข*าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา กลับเข*าปฏิบัติราชการ (กรณี 
การลาศึกษาต1อตามระเบียบของทางราชการ โดยใช*เวลาราชการเต็มเวลา) หรือ สําเนาหลักฐานการรายงาน
การไปศึกษาต1อผู*บังคับบัญชาท่ีเป8นลายลักษณ5อักษร (กรณีไปศึกษาต1อโดยใช*เวลาราชการบางส1วน หรือไป
ศึกษาต1อโดยไม1ใช*เวลาราชการ จํานวน 3 ฉบับ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจ*งสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครสวรรค5 เขต 3
ดําเนินการต1อไป ท้ังน้ี ข*าพเจ*าขอรับรองว1าข*อมูลดังกล1าวข*างต*นถูกต*องและเป8นความจริงทุกประการ 

. 
      ลงช่ือ....................................................ผู*ย่ืนคําขอ 
            (...................................................) 
             ตําแหน1ง............................................... 
           วันท่ี............................................... 
 

ความเห็นของผู*บังคับบัญชา (ผู*บริหารสถานศึกษา) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 
      ลงช่ือ.................................................... 
            (...................................................) 
             ตําแหน1ง............................................... 
           วันท่ี............................................... 



 
 
 

ท่ี ศธ 04075. …….. /……… 
 

 
 
 

  โรงเรียน..................................................... 
  ................................................................... 
  จังหวัดนครสวรรค5 60220 

 …………………….. 2568 

เร่ือง ขอเพ่ิมวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ (ก.ค.ศ.16/ก.พ.7) 

เรียน ผู*อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครสวรรค5 เขต 3 

สิ่งท่ีส1งมาด*วย 1. แบบคําขอเพ่ิมวุฒิการศึกษา           จํานวน  1  ฉบับ 
  2. สําเนาเอกสารประกอบการขอเพ่ิมวุฒิการศึกษา         จํานวน  1  ชุด 
      (ตามท่ีระบุไว*ในแบบขอเพ่ิมวุฒิการศึกษา) 

  ด*วย นาย/นาง/นางสาว................................................ตําแหน1ง................................................ 
โรงเรียน..........................................................................มีความประสงค5ขอเพ่ิมวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ 
(ก.ค.ศ.16/ก.พ.7) น้ัน 

  โรงเรียน...............................................................ได*ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของข*าราชการ 
รายดังกล1าวเรียบร*อยแล*ว ถูกต*องและครบถ*วนท้ังหมด จึงขอส1งเอกสารหลักฐานมาเพ่ือขอเพ่ิมวุฒิการศึกษา 
ในทะเบียนประวัติ (ก.ค.ศ.16/ก.พ.7) รายละเอียดตามสิ่งท่ีส1งมาด*วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการ 

         ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โรงเรียน........................ 
โทร............................... 
 
 
 

“เรียนดี  มีความสุข” 

( ตัวอย*างหนังสือนําส*งกรณีขอเพิ่มวุฒิการศึกษาในทะเบยีนประวตัิ ) 


